
 

GOR-F-084 V02 
 

 ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

PROCESO DE INDUCCION, CONCERTACION DE HORARIO Y PLAN DE TRABAJO PARA EL 

DESARROLLO DE LA ESCUELA DE CAMPO ASOCIVIATIVIDAD (ECA) MUNICIPIO EL COCUY 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Municipio, El Cocuy 

  1 octubre de 2025 

 

 

HORA INICIO: 

14:00 hrs 

HORA FIN: 

22:00 hrs 

 
LUGAR Y/O ENLACE: 

 

Hotel Casa Muñoz  

CENTRO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Concertación de horario para el desarrollo de la escuela de campo asociatividad ECA´s. 

2. Identificación del problema o necesidad a intervenir con el grupo durante el desarrollo de la 

escuela de campo asociatividad ECA y diseño del plan de trabajo. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Determinar el horario para el desarrollo de la Escuela de campo asociativa (ECA) y seleccionar el 

sitio de trabajo. 

2. Identificar el problema o necesidad que se intervendrá durante el desarrollo de la escuela de 
campo asociatividad (ECA). 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 14:00 horas, se reúnen el señora Margoth Martínez Murcia en calidad de instructor y 
los aprendices matriculados en la formación: formulación y evaluación de proyectos de la grupo 
3198296, quienes fueron priorizados en la convocatoria de Kit Productivo CampeSENA;  con el 
ánimo de concertar el horario y sitio de reuniones para realizar el proceso de escuela de campo 
asociatividad (ECA) de la Fase II de la Ruta I y habiendo analizado el diagnostico de entrada 
identificado en la Fase I, se definió  tratar los siguientes temas: asociatividad, desarrollo 
organizacional.  

 

 RUTA 1 CAMPESENA:  Escuela de Campo Asociativa (ECA)  

NOMBRE DEL PROYECTO: Por Los Caminos de mi Cocuy 

NUMERO DE PERSONAS BENEFICIADAS: Total:  hombres:  (4),  Mujeres (8) 

MUNICIPIO: El Cocuy 

VEREDA: Centro Urbano 

SITIO PARA CLASES: Hotel Casa Muñoz 

HORARIO: 14:00 –22:00 

INSTRUCTOR: Margoth Martinez Murcia 

FECHA INICIO DE LA ECA: 1-3 de octubre de 2025 

FECHA FIN DE LA ECA: 1-3  de octubre de 2025 
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El instructor informa que en caso de alguna novedad, propuesta u observación del desarrollo de la 
Escuela de Campo Asociatividad se podrán comunicar con la Coordinador Académico Diego Parra 
Londoño en el celular 3208419988 o con el Dinamizador Rafael Alejandro Arcos celular 3105505338 
 
Para el desarrollo de las actividades planteadas se definió el siguiente plan de trabajo:   
 
Sesión No. 1, 1 de octubre de 2025:  Asociatividad: 
Es un mecanismo de cooperación entre empresas pequeñas y medianas, donde comparten la misma 
necesidad; cada empresa mantiene su independencia jurídica y autonomía gerencial y decide 
voluntariamente participar en un esfuerzo conjunto para la búsqueda de un objetivo en común. 
Una asociación, entendida como una entidad privada sin ánimo de lucro formada por la unión de 
varias personas con fines benéficos. A nivel general, las asociaciones tienen un carácter abierto ya 
que cualquier persona puede llegar a ser integrante de esta”. 
 
 Sesión No. 2, 21 de octubre de 2025:  Tema trabajo en Equipo 
En la formación se pudo concluir que los emprendedores les falta un poco más de trabajo en equipo 
por eso es importante retomar temas de comunicación motivación liderazgo para que la ejecución de 
proyecto tenga éxito, el equipo es comprometido solo falta un poco más de trabajo en equipo. 

Sesión No. 3, 23 de octubre de 2025: Mercados: Las estrategias de marketing son métodos, 

planificaciones operativas que trazan y describen procedimientos diseñados para que la unidad 

productiva por los caminos de mi Cocuy pueda lograr los objetivos específicos a corto mediano o 

largo plazo. 

 

CONCLUSIONES 

Las personas relacionadas en la lista de asistencia, dejamos constancia con nuestras firmas, que 
entre nosotros y el instructor SENA hemos acordado para el desarrollo de las sesiones durante la 
Escuela de Campo Asociatividad (ECA), el horario y sitio de trabajo, comprometiéndonos a cumplirlo 
durante la continuación esta etapa de Ruta 1 CampeSENA. Adicionalmente expresamos que hemos 
recibido del instructor información clara y amplia sobre el plan de trabajo de las sesiones, 
incluyendo los métodos, técnicas y planes, asistencia, así como la inducción al presente proceso. 
 
Los emprendedores  se comprometen a colocar en práctica temas importantes para ampliar el 
mercado logrando canalizar clientes y fortaleciendo el mercado y el equipo de trabajo. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
 

ACTIVIDAD/DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Asistir a las sesiones 

programadas  según el 

horario trabajo y días 

establecidos 

 
1 al 3 de Octubre de 

2025 

Representante de 

aprendices Matriculados 
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Cumplir con lo señalado 

en la 

Inducción y durante el 

proceso 

 

1 al 3 de octubre de 

2025 

Representante de 

aprendices Matriculados 

 

Establecer el 

compromiso de los 

aprendices una vez 

finalizada la 

capacitación, para 

aplicar los 

conocimientos 

adquiridos mediante 

una réplica y 

concertación de los 

mismos. 

1 al 3 de octubre de 
2025 

Representante de 

aprendices Matriculados 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N 

VIRTUAL 

LUZ DARY GARCIA 
GARCIA 

Aprendiz 
SI 

No aplica 
 

SANDRA JEANNETTE 
MUÑOZ BLANCO 

Aprendiz 
SI 

No aplica 
 

CLEOTILDE 
DELGADO RUIZ 

Aprendiz 
SI 

No aplica 
 

ANA MILENA 
CARRERO DELGADO 

Aprendiz 
SI 

No aplica 
 

NUBIA HERNANDEZ 
SILVA 

Aprendiz 
SI 

No aplica 
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LILIA YAZMIN 
GARCIA MORA 

Aprendiz 
SI 

No aplica 
 

CARLOS EDUARDO 
BEJARANO PEREZ 

Aprendiz 
SI 

No aplica 
 

WILSON 
ALEXANDER 

TORRES PEREZ 

Aprendiz 
SI 

No aplica 
 

SERGIO ALBERTO 
BUITRAGO  
OLIVAREZ 

Aprendiz 
SI 

No Aplica 
 

YORLENY BARRERA 
AVELLANEDA 

Aprendiz 
SI 

No Aplica 
 

GIRALDO BARAJAS 
ALVARADO 

Instructor 
SI 

No Aplica 
 

ANA IRIS MORA 
ORTIZ 

Instructor 
SI 

No Aplica 
 

 
 

MATERIAL GRAFICO 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales 
que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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https://v3.camscanner.com/user/download
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